@ GISLAVEDS
KO I\/l I\/l U N Styrdokument

Dokumenttyp: Taxa

Beslutat av: Kommunfullmaktige

Faststallelsedatum inkl. dnr: 2025-10-23 §102 KS.2025.27

Giller for:

Ansvarig: Enhetschef nimnd- och drendehantering

Revideras: Arligen

Foljs upp: Enheten for namnd- och drendehantering

Taxa for utlamnande av
allman handling

2025-05-05



Gislaveds kommun 2 [5]

Innehallsforteckning

| INIEANING ...ttt ettt ettt 3
2 Utlamnande av allmanna handlingar............cocoeeeeeccninencnenenenccnenesccenneenes 3
3 POrtOKOSTNAQ......cuiiuiieieiieiiciecretcites et tes et s aaesesaees 3
4 AVEIEEE ettt 4
5  Sarskilda avgifter i undantagsfall ... 5



Gislaveds kommun

| Inledning

Den statliga avgiftsforordningen (SFS 1992:191) ger myndigheter ratt att ta
ut en avgift for kopiering av allmanna handlingar, denna ratt galler aven vid
utskrifter fran datasystem och andra typer av kopior av allmianna handlingar.

Taxan galler for samtliga namnder och styrelser inom kommunen.
Dubbelsidiga kopior och utskrifter riknas som tva stycken sidor.

2 Utlamnande av allmanna handlingar

Enligt tryckfrihetsforordningen har var och en ratt att ta del av kommunens
allmanna handlingar. Ratten att ta del av handlingarna sker utan kostnad
genom besok hos den myndighet som forvarar handlingen. Den som vill har
dven ratt att mot faststalld taxa fa kopia av begird handling.

Kommunen ar inte skyldig att lamna ut kopia av en allman handling i
nagon annan form an pa papper. | vissa fall kan det vara enklare att skicka
den allmianna handlingen i elektronisk form. Det ar tillatet att skicka
allmanna handlingar elektroniskt i de fall myndigheten anser att det ar
lampligt i det enskilda fallet och att utlamnandet kan ske i enlighet med
reglerna om sekretess och GDPR.

Avgift ska tas ut for inskanning av handlingar om en bestallning omfattar
tio sidor eller mer, eller format storre an A3. Dokument som redan finns
digitalt lagrade och som myndigheten valjer att skicka med e-post ar gratis.

3 Portokostnad

Vid ett utlamnande har kommunen ratt att ta ut avgift for porto,
postforskott, rekommenderat brev eller annan kostnad for att formedla den
begirda handlingen till mottagaren. For bestimmande av sadan avgift giller
sjalvkostnadsprincipen.
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4 Avgifter

Avgift for kopiering av allmidnna handlingar

Papperskopia Avgift svartvitt Avgift farg
Format A4: och A3

[-9 sidor Ingen avgift Ingen avgift

10 sidor 60 kronor 60 kronor

I'l eller fler sidor 6 kronor/ sida 6 kronor/sida
Format A2 420x594 mm 50 kronor/sida 150 kronor/sida
Format Al 594x841 mm 70 kronor/sida 210 kronor/sida
Format A0 841x1189 mm 100 kronor/sida 300 kronor/sida

Avgift for elektronisk kopia av allman handling

Elektronisk kopia Avgift

Elektroniskt lagrade dokument som kan lamnas ut i sitt | Ingen avgift
befintliga skick och skickas via e-post.

Format A4 och A3:

Inskanning av |-9 sidor Ingen avgift
Inskanning av 10 sidor 60 kronor
Inskanning av | | eller fler sidor 6 kronor/sida
Inskanning format A2 420x594 mm 50 kronor/sida
Inskanning format Al 594x84| mm 50 kronor/sida
Inskanning format A0 841x1189 mm 50 kronor/sida

Avgift for avskrift/utdrag, kopia av ljud och bild pa olika media

Vid utlimnande pa lagringsmedium , ex. USB, tillkommer en sjilvkostnadsavgift.

Avskrift/utdrag, kopia Avgift

Avskrift/utdrag av allman handling |25 kronor per paborjad
fiardedels arbetstimme

Kopia pa ljud, bild och andra digitala |25 kronor per paborijad
upptagningar fiardedels arbetstimme

Kopia av foto, karta och ritning till USB 25 kronor/bild
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5 Sarskilda avgifter i undantagsfall

Undantag fran denna taxa kan medges i undantagsfall. Om det uppstar
misstanke att nagon systematiskt undviker att betala for kopiorna genom att
gora smabestillningar kan myndigheten gora en tjansteanteckning dver
utlamnade kopior for att ha underlag for ett beslut om tillampning av
undantagsregeln. Vid varje bestillning kan i ett sadant fall 60 kronor tas ut
redan fran och med den forsta sidan till och med den tionde och darefter
med 6 kronor per sida.
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