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| Reglemente for intern kontroll

1.1 Syfte
1§ Syfte

Intern kontroll syftar till att vara forebyggande, larande och kontrollerande.
Det interna kontrollsystemet ar till for att sakerstalla att styrelser och
namnder har en tillfredstallande intern kontroll d.v.s. de ska med rimlig grad
sakerstalla att verksamheten:

e bedrivs effektivt och dndamalsenligt

o efterlever tillampliga lagar och kommunala styrdokument
e har dndamalsenliga processer och rutiner

e sikrar kommunens tillgangar och forhindra forluster

e skyddar medarbetarna genom att motverka omedvetna fel eller
felaktigt handlande

o forebygger fusk, oegentligheter och motverkar korruption

En stor del av det interna kontrollarbetet ska ske inom ramen for
styrmodellen. En larande- och utvecklingsprocess av avvikelser ar inbyggd i
styrsystemet. | planering- och uppfoljningsprocessen hanteras avvikelser
kontinuerligt bade nir det giller kvalitet-, utveckling- och ekonomistyrning.

.2 Organisation av intern kontroll

I§ Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har det overgripande tillsynsansvaret for att det finns en
god intern kontroll. | detta ligger ett ansvar for att en overgripande
organisation och system ar upprattat inom kommunen for intern kontroll.

2§ Namnd och bolag

Namnder och kommunala bolag har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade. De ska se till att den
interna kontrollen ar tillracklig och att verksamheten bedrivs i enlighet med
de riktlinjer som fullmaktige har bestamt, samt de bestammelser i lag eller
annan forfattning som gialler for verksamheten. Detsamma galler nar
utférandet av en kommunal angeligenhet har limnats over till nagon annan
utforare.

Den enskilda namnden eller styrelsen ska vara delaktig i intern kontroll.
De ska se till att en organisation och ett system upprattas inom respektive
verksamhetsomrade, samt att regler och rutiner antas for den interna
kontrollen.

3 [5]



Gislaveds kommun

3§ Forvaltningschef

Inom niamndens verksamhetsomrade ansvarar forvaltningschefen eller
motsvarande for att konkreta regler och rutiner utformas for att
uppratthalla en god intern kontroll. Dessa regler och rutiner ska antas av
respektive namnd.

4§ Chefer

De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivaer i organisationen ar
skyldiga att folja antagna regler och rutiner om intern kontroll samt att
informera 6vriga anstillda om inneborden av dem.

Chefer har ansvar for att verka for att de arbetsmetoder som anvands
bidrar till en god intern kontroll. Brister i den interna kontrollen ska
omedelbart rapporteras till narmast overordnad.

5§ Medarbetarna

Alla anstallda har en skyldighet att rapportera identifierade fel och brister till
narmaste overordnad. Syftet ar att man inom forvaltningen ska omhanderta

avvikelsen, forbattra och lara.

.3  Uppfoljning av intern kontroll

I§ Intern kontrollplan

Namnden och bolagen ska varje ar anta en sarskild plan for uppfdljning av
den interna kontrollen. Interna kontrollplanen ska baseras pa en riskanalys
av rutiner och processer.

2 § Lopande uppfoljning

Forvaltningschefen ar skyldig att lopande rapportera till namnden om hur
den interna kontrollen fungerar. Namnden ska forsakra sig om att
granskningarna enligt interna kontrollplanen gors, och vid behov vidta
atgarder som sakerstiller att den interna kontrollen ar tillracklig.

Vid misstanke om brott ska nimnden utan drojsmal vidta atgarder och

rapportera till kommunchef samt ansvariga personer pa kommunstyrelsen.

Kommunchef tar stallning till om kommunstyrelsen och revision ska
informeras.

3 § Rapportering

Arligen ska nimnden och styrelsen besluta om en uppfoljningsrapport av
intern kontrollplan.

Varje namnd och bolag ska senast i samband med bokslutet redovisa
resultatet av den interna kontrollen till kommunstyrelsen.
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4§ Uppsiktsplikt

Kommunstyrelsen ska med utgangspunkt fran nimndernas
uppfoljningsrapporter arligen utvirdera kommunens samlade system for

intern kontroll och se till att eventuella brister i kontrollsystemet atgardas.

Gislaveds Kommunhus AB ska informera sig om hur den interna
kontrollen fungerar i de kommunala bolagen och rapportera till
kommunstyrelsen.
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